BAJA DEL ALUMNOY/A EN EL SISTEMA RED

Una vez que el empresario (o gestor correspondiente) accede en la forma habitual al Sistema RED, se
le muestran todos los servicios RED disponibles y debe seleccionar la opcidn "Inscripcién y dfiliacion
online":
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Y a continuacién podrd seleccionar entre:

O Red Directo Inscripcién y Afiliacion Real.

O Red Directo Afiliacion Online Prdcticas: permite realizar trémites sin que estos tengan efecto
en la Base de Datos de la Seguridad Social.

El usuario debe seleccionar la opcidn de Red Directo Inscripcion y Afiliaciéon Real y le aparecerd
una pantalla con varios submenUs que muestra todos los servicios disponibles:

O Tramites Trabajadores: Dentro de este menU se accede a la actuacidon que se quiera realizar
(altas, bajas, modificaciones...).

0O Tramites CCC: Permite redlizar trdmites respecto un CCC (solicitar la Inscripcién y Asignacion
de un CCC, modificar el domicilio de un CCC...).

O Consultas: Se visualiza en la pantalla en fiempo real datos de trabajadores o empresas en
funcién de la consulta seleccionada.

O Informes: Se solicitan informes que el usuario puede imprimir con validez juridica (huella
electrénica).
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Tramites Trabajadores

Altas Sucesivas y Bajas

Cambio de Grupo de Cotizacion
Medificacién Eliminacion de Mov. Previos
Cambio de Contrato(Tipo/Coeficiente)
Cambio de Ocupacion de A.T.
Eliminacién de Altas Consolidadas
Eiminacidn de Bajas Consolidadas
Modif. Datos Sistemas Especiales
Anotacion de Jornadas

Modif. de la Fecha de Alta (REG. 0163)
Cambio de Categoria Profesional
Situaciones Adicionales de Afiliacidn
Cambio Coefic. Reductor Edad Jubilacicn
Trabajadores Subcontratados o Cedidos

Dias trabajados en contratos a iempo parcial v
SEFH

Convenios Colectivos multiples por trabajador

Correccion Modalidad o 5]R Semana Segun
Convenio

Suspensiones por Prestaciones de Corta
Duracion

Peculiaridades Adicionales Cuenta Ajena
Datos Integrados Bases Adicionales

Tramites C.C.C

Anotacion de Convenio Colectivo (Empresa)
Inscripcién C.C.C. de Empresario Individual

Asignacion C.C.C. Secundario de Empresario
Colectivo

Modificacidn de domicilio de CCC
Reinicio de un C.C.C.

Consulta Situacion Actual del Afiliado
Consulta Situacion de la Empresa

Consulta de Trabajadores en una Empresa
Consulta Namero de Afiliacion

Consulta de NAF por IPF

Consulta Alta Trabajadores en Otra Empresa

Informe de Vida Laboral de Afiliados
Informe de Afiliados en Alta en un C.C.C.

Informe del nimero anual medio de
trabajadores

Informe de Mov. Previos de Afiliados

Inf. de Trab. con Mov. Previos en un C.C.C.
Duplicados de Documentos TA

Informe de Situacién de un C.C.C.

Vida Laboral de un C.C.C.

Informe de Jornadas reales

Inform e datos de cotizacion-Trab.Cuenta Ajena

Inform e datos de cotizacion/Periodo liquidacicn-
CCC

Inform e datos de cotizacion/Periodo liquidacion-
NSS

Inform e Plantilla Media de Trabajadores en Alta
Inform e datos de cotizacion/Relacion laboral-
MNSS

Duplicado de documentos de empresarios
Informe Cumplimiento Reserva Porcentaje
Discapacitados




Para realizar una Baja, es necesario seleccionar, dentro del menuy “Trdmites trabajadores”,
la opcidén “Altas Sucesivas y Bajas”.

Y aparecerd una primera pantalla en la que hay que informar la acciéon a realizar, en este
caso “Baja” y completar el resto de campos que se solicitan relativos al alumno/a:
NUmero de Afiliacién (NAF), Identificador de Personas Fisicas (IPF, que es el DNI, pasaporte o
NIE), Régimen, Cuenta de Cotizacién, (datos obligatorios); y Fecha de Nacimiento y Sexo
(estos dos Ultimos son datos opcionales y sélo en el caso de que no figuren en el FGA
(Fichero General de Afiliacién), Teléfono Mensajes SMS (fambién es un campo opcional, y el
trabajador recibird un mensaje con el movimiento).

Y a continuacién aparecerd ofra pantalla en la que se volverd a indicar Situacidn,en la que se
seleccionard la clave correspondiente: si no existe clave especifica para finalizacién de Relacion
Laboral de Cardcter Especial, se marcard la clave 99 "Otfras causas de baja". Y la fecha real de
baja (fecha en la que el alumno/a acaba su estancia formativa en la empresal).

Cambio de Grupo de Cotizacion e
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Maodificacién Eliminacion de Mov. ALTAS Y BAJAS DE TRABAJADORES K Mena
Accion Baja o
Numero Afiliacion Ident.Pers.Fisicas
Régimen Cuenta de cotizacion
Fecha de nacimiento Sexo v

Teléfono Mensajes SMS

Oficina Virtual

ALTASY BAJAS DE TRABAJADORES

M. Afiliacion 28 0000000293 Regimen 0111 Cuenta de cotizacion 28 001528940
BAJA
Situacién | Fecha Real Baja
Fecha Fin Vacaciones Dias trabajados

Impresion Documento NO - Tipo de impresion I vl

Impresion 1.D.C. NO - Tipo de impresion I vl

Avyuda Borrar Continuar

Si se ha seleccionado la opcidon de Impresién del documento, se abrird el Acrobat Reader
mostrando la resolucién de baja.





