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Paso 1: Acceso a Secretaria Virtual.

Acceder a Secretaria Virtual (recomendado Internet Explorer).

e G https://www.google.es/search?source= hpei=oz8 TYJEFHYGTIWTKIGIACWE O ~ @ & || & secretaria virtual junta de a... =

Archive  Edicion Ver  Favoritos  Herramientas  Ayuda

>

Google

¥
secretaria virtual junta de andalucia X  Q B

7}, Todo  [= Moticias  F Shopping [+] Videos  [] Imagenes { Mas  Configuracion  Herramientas

Aproximadamente 145.000 resultados (0,38 segundos)

hitps:/fenanw juntadeandalucia.es > secretariaviriual -

Secretaria Virtual de los centros docentes andaluces
Secretaria Virtual Consejeria de Educacion y Deporte Junta de Andalucia.

Presentacion Electronica
Accaeso a Presentacion Electronica
General en Centros Educativos.

Solicitudes @
Secretaria Virtual Consejeria de
Educacion y Deporte Junta de .

Consultas @ Secretaria Virtual @

Consulta Ceriificacion Académica
Oficial de modulos ..

Acceso a Beca 6000&
Secretaria Virtual Consejeria de
Educacion y Deporte Junta de

Mas resultados de juntadeandalucia.es » @

Acceso a Solicitud via web de la
Ayuda Individualizada al ...

Solicitud de expedicion de .. @
Acceso a Solicitud de expedicion
de titulos del alumnado. Acceso .
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Paso 2: Acceso al procedimiento de firma.
Acceder a “Solicitudes”.
— O >
@ 75 @

e https://www juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/zol O ~ @ & Solicitudes disponibles

Archive  Edicién  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

-

0' SECRETARIAVIRTUAL

Junta de Andalucia DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

Consejeria de Educaciony Deporte

@ Inicio | # Solicitudes | #=Consultas =) Acceso B3 Pago Seguro Escolar

Pinchar en “Formacion profesional” y justo debajo en "Firma convenio proyecto FP dual”.

0' SECRETARIAVIRTUAL

*
Junta de Andalucia
Consejeria de Educacion y Deporte DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

A Inicio  # Solicitudes 2= Consultas  #J Acceso 9 Pago Seguro Escolar

]
Tramite General Soligtud Certificados Salicitud Tiulos Becas y Ayudas Conciertos Educativos Personas Adultas
I

92 :EB Inscripcion en las Pruebas para la Obtencion de Titulo de Técnico y Técnico superior de Formacion Profesional (Pruebas libres) *:I

2021 20

1? :3'! Firma convenio proyecto de formacion profesional dual *:I 3
2020 202
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Paso 3: Autenticacion mediante certificado digital.

Acceder al procedimiento mediante certificado digital.

&

e https://www juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/ace 2 = @& & || JBY Secretaria Virtual de los cen... %

Archive Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

=

0' SECRETARIA VIRTUAL

Junta de Andalucia DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

Consejeria de Educacién y Deporte

# Inicio ¢ Solicitudes 2= Consultas  #) Acceso 5 Pago Seguro Escolar

Acceso a Firma convenio proyecto de formacion profesional dual

- Certificado Digital Acceda al tramite utilizando un certificado digital de la FNMT o su DNI-e

A

Junta de Andalucia
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Paso 4: Autenticacion mediante certificado digital.

Acceder al procedimiento mediante certificado digital.

— O .
e https://www.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/acc 2 ~ @ X || juntadeandalucia.es ;L’I:I\_I\ ‘-_,n"-' ‘::}
Archive  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda
b

A—ﬂmRETARiAVIRTUAL

Junta de Andalucia | Seguridad de Windows X |s CENTROS EDUCATIVOS
Consejeria de Educacién y Deporte

Seleccione un certificado
# Inicio Solicitudes == Cq
f El sifio ws235-2 juntadeandalucia.es necesita tus
credenciales:

Acceso a Firma convenio proyecto d
R i - Y S IR

*
{l

T

Emisor: AC FNMT Usuarios
Valido desde: 03/07/2020 hasta 03/07/2024

Certificado Digit _ ; _ u DNI-e
Haga clic aqui para ver las propiedades del

certificado

Mas opciones

Aceptar Cancelar
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Paso 5: Nueva solicitud.

Seleccionar “Nueva solicitud”:

- O
e https: w.juntadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/acceso/ L-ac Mis solicitudes x Er ik
Archivo Edicién  Ver Faveoritos Herramientas  Ayuda
s
Junta de Andalucia . -
Conselerfa de Educaciény Deporte @ SECRETARIAVIRTUAL
DE LOS CENTROS EDUCATIVOS
# Inicio & Solicitudes Consultas & Miusuario B3 Pago Seguro Escolar
Mis solicitudes
~
Firma convenio proy de for i6n profesi I dual
Solicitante:
Esta solicitud NO SE PUEDE ANULAR.
Para mas informacién, contacte con €l centro correspondiente
» Fecha finalizacion: 21/12/2020 - 13:10:18 h. Estado: PRESENTADO & Solicitud finalizada
» Codigo solicitud: 42979864983 -‘ﬂ Pulse aqui para la descarga de su solicitud
(Recuerde que la mayaria de navegadores se encuentran canfigurados para guardar los archivos descargados en |a carpeta "Descargas™)
Solicitante:
Esta solicitud NO SE PUEDE ANULAR.
Para mas informacién, contacte con €l centro correspondiente
» Fecha finalizacidn: 14/01/2021 - 09:07:35 h. Estado: PRESENTADO & Solicitud finalizada
» Codigo solicitud: 42980245754 -‘ﬂ Pulse aqui para la descarga de su solicitud
(Recuerde que la mayaria de navegadores se encuentran canfigurados para guardar los archivos descargados en |a carpeta "Descargas™)
Solicitante:
Esta solicitud NO SE PUEDE ANULAR.
Para mas informacién, contacte con €l centro correspondiente
» Fecha finalizacidn: 14/01/2021 - 09:11:52 h. Estado: PRESENTADO & Solicitud finalizada
» Codigo solicitud: 42980245901 -‘ﬂ Pulse aqui para la descarga de su solicitud
(Recuerde que la mayaria de navegadores se encuentran canfigurados para guardar los archivos descargados en |a carpeta "Descargas™)
Puedes crear una nueva solicitud, pulsando el botén.




¥ GOBERNO  MINISTERIO
'Q  DEESPANA DE EDUCACION
2 - Y FORMACION PROFESIONAL

Junta de Andalucia
Consejeria de Educacion y Deporte UNION EUROPEA

Fondo Social Europeo
El FSE invierte en tu futuro

Paso 6: Instrucciones.

Leer pagina de instrucciones y pinchar en "Pulse para verificar".

Firma convenio proyecto de formacién profesional dual Od
Ayuda

Instrucciones de cumplimentacion de la solicitud

vA TENER EN CUENTA ANTES DE FIRMAR EL CONVENIO

* Cuando seleccione la opcion de firmar con certificado digital, lo primero que el sistemna le va a pedir es que seleccione el certificado con el que va a firmar. Tenga en cuenta que si tiene varios
certificados instalados en el navegador, debera seleccionar el de la persona que va a realizar la prueba.

* Recuerde que debe tener instalada en su navegador la Maquina Virtual Java.

* lgualmente, puede firmar mediante un codigo enviado por mensaje de texto a su nimero de teléfono mdvil
* Debe rellenar cualguier campo obligatorio (¥)

* Una vez finalizado el tramite, el convenio gueda firmado por la empresa.

* Es conveniente descargar el convenio firmado y proceder a su archivo en la empresa (en formato digital o en papel impreso), de cara a ser requerido en algun momento.

Una vez firmada su solicitud finalizara el proceso de presentacion telematica. Mo debera desplazarse para entregar su solicitud, al haberla realizado de esta forma.

A Para firmar digitalmente, necesarj

ion telemdtica, es indispensable que su ordenador disponga del software adecuado. Le aconsejamos gue verifique si su
ordenador dispone del software adecuad 0
“| :1 Al pulsar comprobamos si el

ordenador tiene los requisitos

0 mtruccone: SRR, necesarios para realizar el proceso Siguiente
de firma con éxito. /




Durante unos segundos, se realizan las comprobaciones:

~ ""\ - _rEpnwww
Consejeria de Hacienda 3 &

i y : "
y Administracién Publica - I = Validador de Configuraciones
[ |

1] ‘I ANDALLCIA

A continuacion se realizard un andlisis de su equipd para determinar su compatibilidad con las capacidades de firma electronica
mediante & uso del componente informatico "Chenl2 dé Firma”

yW

Cargando, por favor espere 3

Wl
AN,

TN



Y nos devuelve un resultado:

Ticket de seguimiento

Paf Bivor, anole & sigussnbe naméns dé Bcosl para aduntalo én caso dé qué lenga alguna inddencia
relacionada con el proceso de finma electninica

4470064-glkim

Componentes necesarios detectados

Selama

Windows (WIng2)

Navegacod

Google Cheome (880 4324.104)

Maquina vimual Java

Mo deteciado

X OO

Mo se detectd Java an su eguipo.

Si tememas instalado lava o la

Autofirma,

continuar. Le damos a firmar para

aplicacion podemos

completar el proceso de
verificacion de los requisitos del

equipo:

Si No dispone de Java o Su NAVEgHIOr NO &5 Compatible con Java, e NECESano lenes instatada |a aplication AmoFim:a
siguienie
hifps w24 juntadeandalucia es/clientealirmaauiofirma‘autefirma himi. Una vez instalada realice la prueba de firma

para & ACCEED ¥y B firma Eleciionica Puiide Enconlrana en &

Prueba de firma electronica

Para completar &l process de verificacion de su equipn, por faver realice una prueba de firma elecininica

Para eila prosha 28 requisns disponer dé un cedificado digital valido y nsconodido pof [a Junla de
Andalucia para la realizacdn de frmas electrdrecas instalada en su equips

Pulse ol siguiente botdn para continuar con la comprobaciin de compatibdidad de su sistema




Al darle a Firmar, el ordenador ejecuta Java o Autofirma y nos comunica el resultado
de la comprobacion:

L o] [5- i wrldd pardadeandabaos.es’sfuma-valdaton reporLactsn T B & n

B aplcsconet P Gmad B ouTobe [T M
9 & pAbeir Atofirmala?

it e puntadesnchiluciaen guiene abrir eta app

[ Ssempee perety fud wildd portbStiaabonii i Bbnk e TpS a8 vistulad &0 L B8 855005

& no oy M AaneFuvrali, m FunoFema
fuafa &l Ly E ]

Rkl iwisi2g de frma

Ticket de sequimiento

e Fgonr gy i Py da bogd pae e ilindn s G pen bgE g e
s - g

457 Dl -plidm

Componantas necasanos detectados

S oy KRB AN Y

Fadgie Lhrierl (50 4128 Pl

¥ ®|®

Hio deileciasds

Su squipo &5 Compatible fon ol components de firma slectrimics. Finalice ol andlisis para
volver & la aplicacion.

Y le damos a

Pruaba de firma electrdnica FII'iEIlIEEII' ﬁl.l'lEllIEIS

Bdr i crmiiti bl Pt O e SRl D e Sl ol el bl o el D T

Eird il j il S wpors it ot Lt Dl ke e
ArCdtoh PR B Rl Db VSR TR MR O Y e el

El resultado de by firma &5 cormecto |




Nos indica que el ordenador dispone de los requisitos para poder firmar:

untadeandalucia.es/educacion/secretariavirtual/verificacionComponentesFirmas/?r= WwgdmVyc2lvbj0iMS4wliBlbmNvZGluZz0iVVRGLTgiPz...
<« C aj deandaluci ‘ed ion/! iavirtual/verifi Comp Fi "7r=PD94bWwgdmVyc2lvbj0iMSAwliBIbmNvZGluZz0IWVRGLTgIP Q 3 & N

30 Aplicaciones M Gmail @ YouTube @ Maps [ Normalizacién cont..

A Junta de Andalucia .' SECRETARiAVIRTUM

Consejeria de Educacién y Deporte DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

A Inicio & Solicitudes 2= Consultas =) Acceso 5 Pago Seguro Escolar

Se ha verificado que su equipo dispone de los
V componentes necesario para realizar la firma digital.
Cierre esta ventana y continue con su solicitud.

Cerramos esta ventana y continuamos donde estabamos (en la pagina de instrucciones)
y le damos a Siguiente:

[0 wtruciones J x = =0
Instrucciones deé cumplimentacién de la solicitud

“A TENER EN CUENTA ANTES DE FIRMAR EL CONVENIO

Lo nncicoes :
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Paso 7: Saldra el convenio que la empresa tiene que firmar:

Usuario "= vl =l of . M. | IS S
Salir

Junta de Andalucia Q .
Consejeria de Educaciény Deporte . SECRETARIAVIRTUAL

DE LOS CENTROS EDUCATIVOS

# Inicio  #* Solicitudes = Consultas & Mi usuario  E5 Pago Seguro Escolar

Firma convenio proyecto de formacion profesional dual o
Ayuda

@ Instrucciones ¥ O Pdf Convenio » Q Fin Convenio
Y pulsamos en "Ver

CONVENIOS A FIRMAR: Convenio y ﬂrmar"

N° CONVENIO NOMBRE CENTRO / DIRECCION cicLo ACCION

4170102120202 convenio prueba 26/1/2021 LE.S. Gerena - Gerena (Sevilla) F.P. Inicial de G.M. (Sist. Microinf. Redes)

4170102120201 prueba I.E.S. Gerena - Gerena (Sevilla) F.P. Inicial de G.M. (Sist. Microinf. Redes)

4170102120201 prueba I.E.S. Gerena - Gerena (Sevilla) F.P. Inicial de G.M. (Sist. Microinf. Redes)

@ Instrucciones ¥ O Pdf Convenio » Q Fin Convenio 9
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» Paso 8: Firma (se puede firmar via sms o via certificado digital).

Firma convenio proyecto de formacién profesional dual

@ Instrucciones » & Convenios » L IR O Fin Convenio

Documento de su solicitud

i)

Ayuda

Compruebe que los datos de |a solicitud son correctos y proceda a firmar la solicitud digitalmente para finalizar el proceso de presentacion telematica.

[# Firmar convenio (SMS) [# Firmar y presentar la solicitud (Autofirma)

SMS o Certificado digital.

Elegimos la opcién que prefiramos:

msmﬂmmmymlmwprﬁmy
presante Convenio, actuando en

Segundo.- Que el Real Decreto 15282012, di

formacion y el aprendizaje v se esiablecen las e
aspechnsdelafermammpmfuulwdual &
mmnsdeenlpleoyﬁmnaum ast

que s desamolla el contrate para la
ion profesional dual, regula determinados
jumts de acciones e iniciativas formativas,
depmyednsdelnrmamnpltfeslmaldual

Cdd Cantm: 41 70H021

= mdospanlmarhrucbshmamdefomnplﬂmnal
do a la actividad de la sociedad y su entomo productivo.

8.de abqil de 2020, por la que se convocan proyectos de formacién profesional dual
202002021, establece en su dispongo décimo séptimo gue "una vez aprobados los
comienzo las actividades formativas del alumnado en &l centro de trabaio. la persona
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Paso 8 a: Si hemos elegido Firma con sms, nos pide introducir el

numero de teléfono:

Intreduzca el ndmero de teléfono mévil al que enviar la clave: *

Teléfono midvil

Anbaspa'tesseremmm.layreclplmanmte cq)aﬂdadpncicay obs
presente Convenio, actuando en

Primero.- Que |la Ley Organica

tiene por objeto la ordenacidn de un sistema integral de
que responda con eficacia y transparencia a las
modalidades formativas.

Senundn ‘Que & Real Decreto 1526872012, di jie L que se desamolla el contrato para la
rmacion profesional dual, regula determinados
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Paso 8 a: Y recibiremos en el moévil indicado una clave, que
tenemos que introducir:

# Inicio ¢ Solicitudes 2= Consultas & Miusuario B3 Pago Seguro Escolar

Firma mediante SMS enviado al namerc- | ICHIH Nl

T e

- ¥
Clave SMS: | ...... - | Firmar
&\Volver

Paso 8 b: Si hemos elegido firmar con certificado digital,
elegimos nuestro certificado y se ejecuta el proceso de
firma.

12
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Paso 9: Tanto si lo hemos hecho con sms como si lo hemos hecho
con certificado digital, a continuacion la web nos informa de que
va hemos firmado el convenio. Le damos a "Descarga del

convenio"

# Inicio ¢ Solicitudes 2 Consultas & Miusuario B3 Pago Seguro Escolar

Ha realizado la firma del convenio

T

En el siguiente enlace puede descargar el convenio, en formato pdf.
(Recuerde que la mayoria de navegadores se encuentran configurados para guardar los archivos descargados

Descarga del convenio &

en la carpeta "Descargas™):

Si tiene mas convenios que firmar, pulse en el boton:
Firmar Convenio

Informacion convenio

Estado: PRESENTADO NIF/NIE/Pasaporte: it
Fecha Finalizacién: 26/01/2021 14:08:47 Codigo:uKNtjdQ4

13
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Paso 10: Y ya
tendremos en PDF el
convenio, firmado de

forma digital tanto por
el director del
instituto como por
nosotros (empresa) y
lo guardaremos como
documento
acreditativo de que los
alumnos estan en la
empresa en practicas
(por si tenemos que
presentarlo en una
inspeccion de trabajo,
etc.)

R * o il v FOu_2019

Cand Gt 4 1711 (24

-

Pl g e e g P ey

Bl o o I e S
I E EEN NE B SN N n T " mmE o

AMbAS PAMES S& MECONOCEN MU ¥ NECIprocamants Capacioad jundica y de cbrar suficients pars otongar |
prezente Conwvenlo, actiuando en & ejarcicic de |la representacidn que osientan,

EXPOMNEN

Frimero.- GQue |la Ley Organica S/2002, de 15 de Junio, de las Cualficacdonss y de la Foomacion Frofesional,
tiene por objeto 13 ordenacien de un sistema Imegral de formacien profesional, CuAlfcaciones y aoedtacion,
gue responda con eficacla y transparencia a las demandas soclales y econdmicas a fravés de las diversas
modaldades formativas.

Seagundo.- Que = Real Deoreto 152572012, de 8 de noviembre, por = gue s= desarmolla = confraio para la
formacion y & aprendizaje y Se establecsn |as bases de ba formacien profesional dial, reguia detesminados
aspectos de la formacién profesional dual, entendida como e conjunto de acdones e Inidativas fomativas,
mixtas de empileo y formacion, esiablece = marco para e desamolio de proyecios de foomackin profesional dual
&n & siziema sducativo, ¥ dispone gue estos proyectos deberan ser autorizados por la Administracian educativa
comespondients y s formallzardn a bravés de un convenlo con [a empresa colaboradora en las condidones gue
Iz sdministraciones sducativas establezcan,

Tarosro.- Qe & articulc 31 del owdo Real DeEcnetd estabisce que & proyecto o formacion profesional dual
debera ser autorizade por la Administracién educativa comespondients ¥ se formalzara a través de un convenic
con la entidad colaboradora, en =ste caso, afladienda = articule 29 de dicho Feal Decreto que podndn pariicipar
&N ESI0E PROYECIDS &0 105 CAMIDS dOCENIES SULDMZANos para IMpantr cicios formativas de farmacitn profesional
con un contenido formativo vinculade a la actividad de la socledad y su entorno producvo.

Cuarto.- Gue |3 Orden de 16 de 30r oe 2020, por |3 que S& CONVOCAN Droyectos de formacian profesianal dual

para el curso académico 2020/2021, establece en su dispongo décimo séptimo gue "una vwez aprobados los
proyectos ¥ Anies de far Comienzo |as actvidades formativas del alumnado =n &l cantno e trabajo, 18 persona
titular d= la direccién del centro docenie pdblico, o |a persona habllitada para |la irMma de convenios en los
ceniros docenies privados, formalizard con cada wna de las empresas o entidades pariicipani=s en los
proyectos SElscClonados, Un CONWEnlo de Colaboracion, comorms a ko sstablscido &n &l aniculs 31 del Resl
Decreto 15250201 2, de E de noviembre, ¥ al articulo 45 de la Ley 40V2015, de 1 de oclubre, de Régimen Juridico
del Secior Pdblco. El modelo normalizado de convenio de colaborackin suscrito entre cenbros docenies ¥
emprezsas colaboradoras serd &l gue s& deiermine por rezoludan de la Direcclén General con competencias &n
materia die formacién profesional Inidal. Este convenlo w2 cumrplimentard a través del Sistema de Irformacion
gl I

@ulnto.- Cus por las razones axpussias v con & fin de lavar 3 cabo wn proyects de formacién profesional dual
para = ciclo Tormati Sistemas microlrformaticos ¥ redes ¥y garanizar asimismo su eficaz desamoilo, ambas
PArtEs SCLErTEN SESCrDir & presents Convenlo de Colaboracion, conforms a las sigulentas.

Pag-1/10

gotE] Il AL I3

GE. 1E MW" Re®: IS 1892

FIRMADD FOR

| FEcHa Y pora | zemiomi 1sness | vissms |

SELL.‘\DOPDR'QGTDELACDN?EJERH[EE}UCABDNYDEPDRTE 2601

PAGIMA 1 710

UNION EUROPEA
Fondo Social Europeo
€1 FSE invierte en tu futuro
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Muchas gracias por su colaboracion.
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